
 

       โรงเรียนพิชัยรัตนาคาร   จังหวัดระนอง 

         อ าเภอเมือง  จังหวัดระนอง  85000 

วันที่................เดือน......................................พ.ศ. .......... 

เรื่อง ขออนุมัติเปลี่ยนเวรรักษาการณ์  

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนพิชัยรัตนาคาร  

   เนื่องจากข้าพเจ้า............................................................เป็นเจ้าหน้าที่เวร (กลางวัน   กลางคืน)      
ในวันที่...........เดือน.......................... ..........พ.ศ...... .........ไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ได้  ทั้งนี้เนื่องจาก ข้าพเจ้ามีความจ า
เป็นคือ..................................................................................................จึงขอเปลี่ยนเวรให้..................................................
มาปฏิบัติหน้าที่เวรแทนข้าพเจ้าในวันเวลาดังกล่าว 

  ทั้งนี้ข้าพเจ้ายินดีจะมาปฏิบัติหน้าที่   เวร (   กลางวัน    กลางคืน) 
แทนในวันที่................เดือน......................................พ.ศ.................. 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
ขอแสดงความนับถือ 

 
(..........................................) 

 

ต าแหน่ง........................................................... 
 

ค ายินยอมเปลี่ยนเวรรักษาการณ์ 
 

ข้าพเจ้า.....................................................ยินดีปฏิบัติหน้าที่เวรในวันที่................เดือน................................พ.ศ............. 
แทน....................................................................... 

ลงชื่อ...................................................... 
      (.................................................) 
ต าแหน่ง..................................................... 

เรียน ผู้อ านวยการ  

 เพื่อโปรดพิจารณา      อนุญาต  

 

........................................................    .....................................................  

(...........................................)     (................................................) 

........../............./...............         ........../............./...............  

ใบเปลี่ยนเวรรักษาการณ์ 


